MyHHUIHIIAIBHOE YUpeXKAeHHEe YIpaBlleHue 00pa3oBaHusl MyHUIMIIAIBHOIO
oOpa3oBanus «UepAaKIUHCKUN palion»
(Yupasienune oOpazoBanus UepAakIMHCKOro paiioHa)

I[TPHKA3
02 mrons 2016 Ne 317

O Mepax 1Mo opraHu3anyy paboTel ¢ 0OPAMICHUIME I'PpaX1aH B MyHHIUIATHHBIX
00pa3oBaTeIbHBIX OPraHU3alMIX MYHHULIUIIAIIEHOTO 00pa3oBaHus «YepaakInHCKAN
paiion» YJIbsIHOBCKOH 00J1acTH

B cootBercTBHE ¢ @eaepaibHbIM 3aKOHOM OT 02.05.2006 Ne 59-@3 «O nopsnake
paccMoTpeHusi oOpamieHwii rpaxnad Poccuiickoir ®enepanuu», B - LENAX
COBEPIICHCTBOBaHMS paboThl C OOpallleHWsMH TIpaXIaH, OOECIedeHHs EIUHOro
nomxona K pabore c oOpameHWsMH Ipak[IaH, PpPYKOBOACTBYSCh IMOAIyYHKTOM 3
nyukTa 5.3 Ilomoxenws o MY ympasieHun obpaszoBanus MO «UepmaxidHCKuiA
paiion» YIJIbsSHOBCKOI obnacTy,:

[TPUKA3BIBAIO:

1.PykoBoauTEISIM MYHUIUITATEHBIX 00pa30BaTeIbHBIX OpraHU3aldil B CPOK 10
17 wronst 2016 roma opopMHUTH HHPOPMAIMOHHEIN CTEH/] IO paboTe ¢ 0OpaIeHIAMH
rpaxaad B o0Opa3oBaTeNbHON OpraHW3alliH, OOECHEYUTh HaIW4ue OQUIAAIBHBIX
TEKCTOB HOPMAaTHBHBIX TPABOBBIX aKTOB, peErJlaMEHTHPYIOIMX paboTy C
oOpamieHisIMA rpakJaH, Ha3HAYUTh OTBETCTBEHHBIX JIUI] 332 paboTy ¢ oOpalieHusIMH
rpaXaaH, YTBEpAUTh rpauk npuéMa rpaxiaH PyKOBOJMTENIEM M 3aMECTHUTEIIMH
PYKOBOJIMTENIEH, pa3MeCTUTh HH(OPMAIIMIO O IOPSAKE JMYHOTO IpUEMa B JOCTYIIHOM
s 0003peHHss MecTe ¥ OQUIMAIBHOM CcaiTe O0O0pa3oBaTEeIbHONW OpraHH3alluH,
00€CIEeYnTh PEryJIIpHOCTh M IUKINYHOCTH IPOBEICHUSA JIMYHBIX MPHEMOB,
ohopMIIEHHE MaTepHaIOB C JIMTYHOIO NpHEMa, 0OECIIEYNTh PETMCTPAIHIO 0OpameHui
B J)KypHAJIbHOM BapHaHTe, 00ECIICUNTh BEICHUE Y4€Ta, PErMCTpaliid M KOHTPOJIA 3a
COOJIIOJIEHHEM CPOKOB PAacCMOTPEHHs IPaXIaH B COOTBETCTBHH C JEHCTBYIOIIMM
3aKoHomarenbcTBoM Poccuiickoit denepanyu, coOMOAEHNE CPOKOB PAaCCMOTPEHHUS
NMCHMEHHBIX M YCTHBIX 0OpalieHuii rpaxk1aH, IPOIJIEHAs. PACCMOTPEHHs 00palleHui
¥ IepeHanpaBleHUs OOpalleHHM#i II0 KOMIICTEHIMH, OOECIeYnTh PpETYJISpHYIO
TIIOI'OTOBKY aHATUTHIECKHX MaTEpPHAJIOB [0 00palIeHHsIM IpakaH, IOCTYNAOIKX B
00pa3oBaTeNbHYI0  OpPraHW3aluio,  OOecleYHuTh  coOMmomeHHMe  TpeOOBaHMMA
JEJIONPOM3BOACTBA IIPU (POPMHUPOBAHUM U XPAHEHHH AOKYMEHTOB II0 PaCCMOTPEHHMIO
oOpaleHuii rpax/IaH, YHUYTOKEHHS B YCTAHOBJIIEHHOM IIOPSIIKE.

2. PykoBomuTens M  MYHHLIUNAIGHBIX  0Opa30BaTENIbHBIX  OpraHU3aIMi
00€eCIIeunTh OCYIIECTBIICHAE BHYTPEHHETO ayIUTa IOCPEICTBOM 3anoaHeHus KapTer
CaMOKOHTPOJII 10 OpraHu3ald paboTel ¢  oOpalleHusAMH TIpaxnaH B
oOpa3oBaTeNibHOM oOpraHM3anuy (OpHiokeHWe 1 X HacrosdmeMy IIpUKasy) H
HampaBJIeHus €€ Ui aHai3a B YIpasieHue ob6pa3oBaHus UepHakIMHCKOro paioHa
IEPHOJWYHOCTBI0 1 pa3 B KBapTal OO S5-TO YHMCIAa MeECsla, CIEAyIOLWEro 3a
OKOHYaHWeM KBapTaJa.



3. KoHTpoIb 3a KOOpAUHAIMIO PaboTEI ¢ 00pallleHUsIMHU TPaKIaH, 32 CPOKaMH U
pesylIbTaTaMH  pPAcCMOTpeHHs  oOpallleHMd rpaXnad B 0Opa3soBaTelbHBIX
OpraHM3al}siX, 3a CBOEBPEMEHHOCTh IIPENOCTABIICHUS KapThl CaMOKOHTPOJNS IO
OpraHu3aniy paboThl ¢ OOpalleHHAMH I'PaKIaH B 00pa3oBaTeNbHON OpraHu3aly B
Vnpasnenne o6pasoBanus UepIaKIMHCKOIO paiioHa BO3JIOXKHTH HA PYyKOBOJIHMTENCH
MYHMIUIIATHHBIX 00pa30BaTeIbHBIX OPraHU3allHid.

4. TIOpuckoHCYAbTy YmpaBieHHs o0OpazoBanus UepHakIMHCKOro paioHa
AitrermunoBoi T.M. oCyIIeCTBIATh aHAIM3 110 MCIIONHEHHIO KapT caMOKOHTPOJIA 110
OpraHu3alui paboThl ¢ OOpalleHUsIMH I'PaXIaH B 00pa3OBaTENbHBIX OpraHHU3AIMsX
IIEpHOJMYHOCTEIO 1 pa3 B KBapTal (IPUIOKEHHE 2 K HACTOAIIEMY IIPHKA3y ).

5.KOHTpOJIb HUCIIOJHEHHS! HACTOAIIETO MPUKa3a BO3JIOXKHUTh HA IOPHCKOHCYJIHTa
Vipasnenus o6pasoBanms YepaakaMHcKoro paiona AvHerauHoBy T.H.

H.0.HauaNbHUKA YIIpaBJIeHUs 00pa3oBaHus @: 2 efier H.A. Canait



ITPUJIOXXEHHUE 1
K IIpHKa3y yIpaBlIeHUS 00pa30oBaHHs
MYHHIIMIIAJIBHOTO 00pa30BaHus
«YUepnakinuHCKHH paioHy

VpsiHOBCKO#M 00acTH
oT 02.06.2016T. Ne 317

Kapra camoKoHTpoJIs1 10 Opranuzanuu paboTs! ¢ 00pameHHsIMH IPaXKIaH B
o0pa3oBaTe/IbHOMH OpraHH3anuu

Ne n/m

ba3a, HeoGxoaqumasn st paGoThl ¢
o0paleHHsIMH FPAKAAH

OT4ér 0 peanuszanuu

1.

HarasaHocTs. Odopmienne
WH(POPMAIMOHHOTO CTeHzAa Mo paboTe ¢
OOpallleHUsIMH IPaXkaH.

IIpaBoBoe oGecneyenne paboTbl ¢
oOpameHusasMH rpaxaan. Hamuuue B
OpraHM3alliyd  CJIEIYIOLIMX . . IPaBOBBIX
JOKYMEHTOB: :

- oHUIIHATBHLIX "TEKCTOB
HOPMAaTHUBHBIX npaBOBLIX_ aKTOB,
perlaMeHTUPYIOIIHX paboty ¢
oOpamenusamMu rpaxnaan (DexepanbHbIit
3akoH Ne59-@3 «O HOPSITKE
paccMOTpeHHss  OOpalleHH#  rpaxkaaH
Poccuiickoit ®enepanmu», 3akon Ne8-d3
«00 obecrieueHun - JoCcTyma K
uHGOpMAIHH 0 - IeATeNIbHOCTH
TOCyIapCTBEHHBIX OPraHOB U OpPraHOB
MECTHOTO ~ CaMOYIIPABJICHHUN,
@enepanpHOro 3akoHa Ne 152-®3 «O
IIEPCOHAJIBHBIX TaHHBIX)», U3BJICYECHUS U3
Tekcra Konexca Poccuiickoit ®@enepanyn
00 aJIMUHUCTPATHBHBIX
npaBoHapymeHusx (cratem 5.39, 5.59,
23.1,24.3.1, 28.4, 29.2);

- pa3pabOTaHHBIX BHYTPEHHHX
JNOKYMEHTOB  (IpHUKa3bl, periaMeHTHl,
TIOJIOXKEHHUS H T.J.), PerJIAMEHTHPYIOLIHX
paboTy c ofOpamieHdsIMH TIpaXkIaH, c
ompenejeHHeM 3amad U (YHKIHHA 1o
pPacCMOTpeHHIO  OOpallleHui  IpaxgaH
(KOHKpETHOE HAaMMEHOBAHME).

2.1

OobecrieunTs

= JAOKYMCHTAJIbHOC 3aKpEILJICHUE B




JOJDKHOCTHBIX permamMeHTax
OTBETCTBEHHOCTH 3a paboty c
oOpalleHUsMH rpaXkiaH;

- JOKyMEHTAJIbHOE 3aKpeIUIeHHe 3a
JTOJDKHOCTHBIM JIMIIOM OTBETCTBEHHOCTH
3a KOOPAMHAIIIIO paboThI ¢
oOpallleHusIMH TpaXKaH;

- JIOKyMEHTaJIbHO€ 3aKpelvieHHe 3a
JNOJDKHOCTHBIM ~ JIMIIOM  KOHTPOJIS 32
CPOKaMH M Pe3yJIbTaTaMU PacCMOTPEHHS
oOpaleHui %

2.2,

IIprumensTs Mepel OUCHUIUIMHAPHOIO
B3BICKaHMsI K BHUHOBHBIM, JIOIYyCTHUBIIHM
HapyIlIeHus

YpoBenb opraHuzanuum pabdoTel ¢
oOpanieHHsIMH I'PaKIaH.

3.

Hcnonp3oBaHue akTHBHBIX (DOPM paGOTHI
C HaceJeHUEM (JIMYHBIN TPHUEM, aKI[HH,
Tene(OHHbIE JIMHUA M TEJICBU3UOHHBIE
3¢upsl, KOHPEPEHIH, KPYTIbIe CTONEI H
T.J.).

3.2.

PaccmoTpenne BOIIPOCOB o
obpareHusM rpaxxJan Ha
KOJUIETHAJIFHBIX OpraHax, B TOM YHCJIe Ha
COBEIIaHUAX (moxymeHTanbHOE
HOATBEPXKACHHE

Opranuzanusi  JHYHBIX  NPHEMOB
rpaskaaH Kak ogHoi u3 ¢popm paboThl ¢
HaceJIeHHeM

4.1.

VYTBepauts rpadux mpuéMa TpaxaaH
PYKOBOIUTEEM U 3aMECTUTEISIMH
PYKOBOIUTEJIEH.

4.2.

Pasmemenne wuHOpMay O TOPSIKE
JUYHOTO TMpuéMa B JOCTYIHOM IS
0003peHus MecTe, pa3MellleHHe Ha caiiTe

4.3.

ObecnieunTs peryJsipHOCTb 7§
IMKIAYHOCT  TPOBEAEHMS  JIMYHBIX
PpUEMOB. PR s

4.4.

Ob6ecrnieunTs peructpanuio odpalieHuii (B
XKypHaJIbHOM BapHaHTE, B 3JIEKTPOHHOM
BHJIE).

4.5.

Ob6ecnieunts OGOpPMIICHHE MaTEPHAIIOB C
JUYHOro mpuéMa (KapTO4YKd, MOPYYECHHS
II0 yCTHBIM  OOpalleHUsIM, = OTBETHI




UCTIOJTHUTENIER 110 UTOTaM PaCCMOTPEHHMS
oOpallleHHH, PE30JIONUKM 110 CHATHIO C
KOHTpOJIS U T.JI.).

Yuér, perucrpamus u co0awaeHue
CPOKOB pacCMOTPEHHS] MHCbMEHHBIX H
YCTHBIX oOpameHuii rpaskaan

5 5

Bectu y4é€T, permcrpanuio M KOHTpOIb
3a COOJIIOZIEHHEM CPOKOB PacCMOTPEHHS
obpareHuit B COOTBETCTBHH ¢
JNENCTBYIOLIUM 3aKOHOIATENECTBOM:
(KypHaJIbHAasl, B JICKTPOHHOM BHJIE).

Dt

Cobmronats CPOKH pPacCMOTpEHHS
INUCBMEHHBIX M YCTHBIX OOpalleHHi
rpaXKaH, TMpPOJJIEHHE  PACCMOTPEHUS
oOpareHwit u IIepEeHaIpaBIeHHs
obpalneHuii Mo KOMIIETEHIIUN

®opmupoBaHue yHpaBJjleH4eCKHX
pellleHHH Ha OCHOBe NOCTYNAIOLIHX
oOpamenuii, oGecnevenne OTKPLITOCTH
U AOCTYIIHOCTH Hudopmanmu.
IMoaroroBka aHATHTHYECKAX MATEPHAIIOB
10 O0paIleHusIM IpakiaH, OCTYIHBIINX
B OpraHu3aIHIo ’

YpoBeHb OpraHM3amMM XpaHeHHS et
no HCIIOJIHEHHBIM ~  oOpameHusim
rpakaan

s

Cob6mrogats - TpeboBaHHs
JENONPOU3BOCTBA NIPH (HOPMUPOBAHUH U
XpaHeHuu  Jen (B ' 'COOTBETCTBHH C
HOMEHKJIATYpOii 1en) '

b

Cobmonars TpeGOBaHUS 10 XpaHEHHIO
JOKYMEHTOB 0 ° PpacCMOTPEHUIO
oOpamieHnil rpaxIaH B TedeHHE 5 JeT,
YHUYTO)XXEHHE B YCTAHOBICHHOM TIOpSKE
C COCTaBJIcHHMEM akTa (110 HCTEYEHHH 5
JIET).
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